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Nedan presenteras innehéllsférteckningen, denna ger en 6versikt 6ver KMA-
Planens struktur och de olika avsnitt som behandlas. Notera att alla bilagor som
listas under Sida.4 benamnt Bilagor skall tillféras for att KMA-Planen skall vara
korrekt, dessa mottas i samband med KMA-PLAN.
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Bilagor:

Bilaga 1 Kemikalieférteckning inkl. sakerhetsdatablad
Bilaga 2 Ordnings- och skyddsregler

Bilaga 3 Total riskbeddémning

Bilaga 4 Skyddsorganisation

Bilaga 5 Nddsituation

Bilaga 6 Checklista — nddlage

Bilaga 7 Forhandsanmalan (vid behov)

Bilagor bifogas tillsammans med KMA-PLAN infér varje enskilt projekt
utan bilagorna anses KMA-PLAN vara ej komplett och anses ddrmed vara
€j giltig vid éverléamnande.
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1.KMA-PLAN Overgripande

Denna KMA-plan ar framtagen som ett évergripande styrdokument och avser att
uppfylla de krav som normalt stalls vid mindre férsakringsrelaterade bygguppdrag.
Dokumentet utgdr ett gemensamt ramverk fér hur kvalitet, miljé och arbetsmiljo ska
hanteras under projektets genomférande.

Planen omfattar samtliga skeden i projektet, fran inkdép och planering till produktion och
avslut. I handlingen beskrivs féretagets arbetssatt, rutiner och ansvarsférdelning i syfte
att sakerstélla att arbetet bedrivs pa ett kontrollerat, effektivt och regelritt satt med
avseende pa kvalitet, miljdhdnsyn och arbetsmiljo.

Foretagets KMA-arbete bedrivs i enlighet med gallande BKMA-certifiering. Fér en mer
utforlig redovisning av foretagets 6vergripande system och riktlinjer inom kvalitet, milj6
och arbetsmiljé hanvisas till féretagets KMA-manual.

KMA-planen fungerar som projektets interna styrdokument och ar avsedd att skapa
struktur, tydlighet och ordning i det dagliga arbetet. Genom faststallda rutiner och
arbetssatt ges forutsattningar for att férebygga fel och sékerstalla att ratt atgérder
vidtas frén projektstart.

Denna KMA-plan, tillsammans med tillhérande riskbedémningar och kompletterande

handlingar, tillhandah&lls i digital form och &r atkomlig i respektive projekts
dokumentmapp.

1.1 Ansvarig for KMA-planen

Handelse Datum & tid Ansvarig for aktuell
for upprattande KMA-PLAN
1.2 Revisionshistorik, fortldpande anpassning
Version | Datum Komplettering Signering
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2. Overgripande projektinformation

KMA-planen utgdr en samlad beskrivning av projektets styrning och redovisar hur
projektets olika delar planeras, genomfdrs och féljs upp ur ett kvalitets-, miljé- och
arbetsmiljéperspektiv. Dokumentet tydliggdr hur krav fran bestallare, myndigheter
samt foretagets egna riktlinjer hanteras for att sakerstadlla att projektets uppsatta
mal uppnas.

Planen fungerar som ett styrande arbetsdokument for projektorganisationen och
projektledningen. Den innehaller redovisning av ansvarsférdelning, faststéllda rutiner
samt hanvisningar till tillhérande styr- och stéddokument som kravs for att
sakerstdlla efterlevnad av gallande krav och regelverk.

Genom ett strukturerat och systematiskt arbetssatt skapar KMA-planen
forutsattningar for ordning och tydlighet i projektets genomférande. Detta bidrar till
att kvalitet, miljphénsyn och arbetsmiljoéfragor integreras i det dagliga arbetet och
hanteras pa ett kontrollerat och férebyggande sétt.

Anlitade underentreprendrer ska redovisa hur de inom ramen fér sina egna KMA-
planer, kontrollprogram och arbetsberedningar uppfyller de krav som stalls i denna
KMA-plan.

2.1 Allméan information

Projektnummer:

Arbetsplatsens adress:

Bestallare:
Start tid:

Kortfattad
projektbeskrivning:

Entreprenadform:

2.2 Policys for aktuellt projekt

Foretagets faststadllda riktlinjer inom kvalitet, miljé och arbetsmiljo utgdér grunden
for planering och genomférande av samtliga projekt. Dessa styrande dokument ska
tilldmpas konsekvent och fungera som vagledning for alla personer som medverkar
i projektets olika skeden.

Gallande policyer och évergripande mal inom kvalitet, miljé och arbetsmiljo
redovisas i separata KMA-policyhandlingar, vilka utgér kompletterande
styrdokument till denna KMA-plan.

2.3 Miljdéaspekter for projektet

Avfall ska hanteras pa ett strukturerat satt genom kallsortering i flera fraktioner i
enlighet med gallande avfallsféreskrifter och lokala anvisningar. Syftet ar att oka
atervinning och minska mangden avfall som gar till deponi eller férbranning.

Energianvandningen i projektet ska hallas pa en sa 1&g nivad som mojligt genom val av

energieffektiv belysning, anvandning av tidsstyrning samt nyttjande av moderna och
energieffektiva maskiner och utrustning.
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3. Organisation

3.1 Bestallarens organisation

Huvudansvarig Ombud Telefon E-post

Projektledare Telefon E-post

3.2 Entreprendrens organisation

Kontaktperson / Ombud Telefon E-post
Kontaktperson / Projektledare Telefon E-post
Kontaktperson / Arbetsledare Telefon E-post
Kontaktperson / BAS-U Telefon E-post
Kontaktperson / Kvalitets- och Telefon E-post

Miljdansvarig

Kontaktperson / KMA-samordnare i Telefon E-post
foretaget:
Kontaktperson / Skyddsombud Telefon E-post

3.3 Platsorganisation

Kontaktperson / Projektledare Telefon E-post

Kontaktperson / Arbetsledare Telefon E-post

Externa myndigheter dokumenteras i enlighet med férekommande per aktuellt projekt.
Dessa kan komma att bifogas i en tillaggsbilaga efter eller innan uppférd KMA-PLAN.
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3.4 Beskrivning av dvergripande ansvar och arbetsuppgifter fér egna organisationen

Ombud ansvarar for:

e Avtals- och kontraktsrelaterade frégor hanteras av utsedd projektansvarig i enlighet
med géllande avtal, upphandlingshandlingar samt fbretagets interna rutiner.
Samtliga éverenskommelser ska dokumenteras och féljas upp for att sékerstélla
korrekt efterlevnad av kontraktuella krav och §taganden.

o All extern kommunikation med media eller press ska ske samordnat och i enlighet
med fOretagets faststédllda kommunikationsrutiner. Endast av féretaget utsedd
féretradare &ger réatt att uttala sig § féretagets véagnar i fr8gor som rér projektet.

Projektledare ansvarar for:

e Projektets genomférande omfattar planering och styrning av projekteringsarbete,
tidplanering, samordning av resurser samt uppféljining av ekonomi och inkép. Dessa
aktiviteter ska bedrivas strukturerat och i enlighet med faststéllda rutiner for att
sdkerstélla ett effektivt och kontrollerat projektgenomférande.

e Den dagliga samordningen p8 arbetsplatsen ska sdkerstélla att arbeten utférs enligt
géllande handlingar, krav och faststéllda arbetsmetoder. Kvalitets- och miljéarbetet
ska integreras i produktionen genom I6pande dokumentation, kontroller och
uppféljning.

e Uppfédljining av kvalitets- och miljéarbetet ska ske kontinuerligt under projektets
g8ng och omfatta egenkontroller, avvikelsehantering samt genomg8ng av vidtagna
8tgdrder. Dokumentation ska h8llas uppdaterad och vara tillgdnglig fér
projektorganisationen samt vid behov for bestéllare och tillsynsmyndigheter.

Arbetsledare / Arbetsledande Hantverkare ansvarar for:

e Den operativa ledningen av det dagliga arbetet ansvarar fér att produktionen
bedrivs enligt faststéllda handlingar, tidplaner och géllande krav. Arbetsledningen
ska sdkerstélla att arbeten planeras och utférs p8 ett strukturerat och sékert sétt.

e Egenkontroller ska genomféras fortlépande i enlighet med projektets kontrollplaner
och dokumenteras enligt géllande rutiner. Eventuella avvikelser ska rapporteras och
hanteras utan dréjsmal.

e Samordning av arbeten pd arbetsplatsen sker i ndra samverkan med projektledaren
och o6vriga berérda funktioner. Syftet ar att sdkerstélla effektiv samordning mellan
olika moment och aktérer samt att kvalitet, miljé och arbetsmiljé6 beaktas i det
dagliga arbetet.
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4. Kompetens och maskiner/metodik

All personal som deltar i projektets genomférande ska inneha den utbildning,
erfarenhet och kompetens som krévs for respektive arbetsuppgift. Arbeten far endast
utféras av personer som ar behériga och har tillracklig kunskap for att utféra arbetet
pa ett sdkert och fackmaéssigt sétt.

Maskiner, verktyg och teknisk utrustning som anvands i projektet ska vara
dndamalsenliga, val underhallna och uppfylla gallande sdkerhetskrav. Utrustning som
inte &r godkand eller i fullgott skick far inte anvandas.

Foretaget sdkerstaller kompetensférsérjningen genom en faststalld utbildnings- och
kompetensplan fér den egna personalen. Vid anlitande av underentreprendrer, inhyrd
arbetskraft eller hyrd utrustning ska behdrigheter, utbildningsintyg samt nédvandig
dokumentation kontrolleras i samband med upphandling och innan arbete pabérijas.

5. Dokumenthantering och information/kommunikation

Projektledaren ansvarar for att relevant information fran bestéllare, projektorganisation
och féretagsledning kommuniceras till berérd personal samt anlitade underentreprendrer.

Informationsdverféring sker genom ordinarie arbetsplatsméten, samordningsméten samt
vid behov via skriftlig kommunikation.

Leverantorer och underentreprendrer ska informeras om projektets krav avseende
kvalitet, miljo och arbetsmilj6 i samband med uppstart av projektet. Detta sker genom
startmoten och l6pande underentreprenérsméten dar aktuella fragor, krav och eventuella
avvikelser behandlas och féljs upp.

Extern kommunikation avseende fragor fran allménhet eller andra intressenter som rér
arbetet pa arbetsplatsen hanteras av utsedd féretagsrepresentant, normalt verkstéllande
direktdr eller projektledare, i enlighet med féretagets interna rutiner.

For kompletterande information om foretagets kommunikations- och informationsrutiner
hanvisas till féretagets gallande manual.

5.1 Méten

Méten som genomférs under byggskedet anpassas efter projektets omfattnlng och
komplexitet. For att sdkerstalla att stillda krav efterlevs och féljs upp pa ett systematiskt
satt ska méten, vid behov, behandla de moment som ar nédvandiga for projektets
styrning och uppféljning.

Syftet med moétena ar att skapa en kontinuerlig uppfoIJnlng av genomforda kontroller,
dokumentation och vidtagna atgarder. Genomgang sker av aktuella fragor kopplade till
kvalitet, miljé och arbetsmilj6 for att sakerstalla att arbetet bedrivs enligt faststallda krav
och rutiner.

Moétena ska dokumenteras i form av mdtesanteckningar eller protokoll och utgéra
underlag for fortsatt uppféljning och eventuella korrigerande atgarder.
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5.2 Motesschema

Startmoéte genomférs i samband med projektstart eller infér nytt arbetsmoment. Métet
leds av projektledaren och syftar till att sakerstélla att projektets forutsattningar, mal och
KMA-krav ar tydliga for samtliga berdrda parter. Vid behov deltar aven eventuell UE.

KMA-rond genomfors Idpande under projektets gang for att folja upp efterlevnaden av
faststéllda rutiner och krav. Fokus ligger pa kvalitet, miljé och arbetsmiljé i den dagliga
produktionen. Deltagare ar normalt projektledare, KMA-samordnare samt berdérda UE’s.

Intern revision kan genomfdras vid behov eller enligt avtalade krav. Syftet ar att
kontrollera att projektet bedrivs i enlighet med foretagets KMA-system samt gadllande
lagar, foreskrifter och interna rutiner. Revisionen utférs av projektledare i samverkan med
KMA-samordnare.

5.3 Dokumentation/dokumentstyrning i projektet

BSM (Byggservice i malardalen AB) har tagit fram en 6vergripande
arbetsplatsdokumentation avsedd for foretagets generella férsakringsuppdrag. Vid behov
upprattas aven projektspecifik arbetsplatsdokumentation som anpassas efter aktuellt
uppdrag och som kan redovisas for bestéllaren pa begéran.

Projektadministration och dokumenthantering sker digitalt via féretagets etablerade
projektdatabaser, dar berérda personer i projektorganisationen har tillgang till aktuellt
projektmaterial. For stdrre eller mer komplexa uppdrag kan aven en fysisk projektmapp
eller parm uppréattas med standardiserad innehdllsstruktur. Denna forvaras i direkt
anslutning till arbetsplatsen.

Vid arbeten som innebar hantering av kemiska produkter eller andra farliga a@mnen ska
aktuella sdkerhetsdatablad dverldamnas till ansvarig for KMA-fragor. Dokumentationen ska
forvaras tillgénglig i projektets digitala mapp eller i sérskild parm pa arbetsplatsen. En
kemikalieférteckning for férsakringsarenden finns uppréttad och halls tillganglig i
projektets digitala dokumentstruktur.

Drift- och underhallsinstruktioner samt évriga handlingar som ska inga i projektets
slutdokumentation samlas in och sammanstalls |6pande under projektets genomférande
for att sakerstalla ett korrekt och komplett éverlamnande vid fardigstallande.

Under projektets gang ska nédvéndiga noteringar fortlépande féras pa de ritningar som
ligger till grund for relationshandlingar. Detta sakerstaller att slutdokumentationen speglar
det faktiska utférandet.

Dokument som inte ldngre &r giltiga ska tydligt mérkas och hallas atskilda fran aktuella
handlingar for att undvika felaktig anvandning.
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5.3.1 Styrning av Bygghandlingar

En sammanstélining éver aktuella och géllande handlingar, sdsom ritnings- och
dokumentférteckningar, ska hallas uppdaterad under hela projektets genomférande.
Forteckningen ska anvandas som styrande underlag och behandlas vid
projekteringsmdten samt vid bygg- och samordningsmoten for att sakerstalla att ratt
handlingar anvands i produktionen.

Endast handlingar som ar markerade som géllande och redovisade som senaste
utgdva i dokumentférteckningen far anvandas som underlag for utférande. For att
tydliggora detta ska aktuella handlingar vara tydligt markta och godkanda for
produktion.

Genom denna rutin sakerstélls att produktionen baseras p& korrekt och uppdaterat
underlag samt att risken fér fel p& grund av inaktuella handlingar minimeras.

6. Tillstdnd och Anmalningar

Byggherren har det évergripande ansvaret fér att erforderliga tillstand och
anmalningar enligt gallande lagstiftning upprattas och lamnas in.

Utfardade tillstand ska tillgdngliggdras for entreprendren innan berdrda arbeten
paborijas. I de fall projektet omfattas av krav pa férhandsanmalan ska sadan anmalan
lamnas in till Arbetsmiljoverket i enlighet med gallande foreskrifter.

Detta galler bland annat nar arbetets omfattning éverstiger 30 arbetsdagar och
sysselsétter fler &n 20 personer vid nagot tillfalle, eller nar den totala arbetsinsatsen
Overstiger féreskriven grans.

Rutinen sakerstaller att projektet bedrivs i enlighet med arbetsmiljélagstiftningen och
att relevanta myndighetskrav uppfylls innan och under byggskedet.

Om arbetet innebar att fler an 20 personer ar verksamma samtidigt, eller om den
sammanlagda arbetsinsatsen berdaknas éverstiga 500 persondagar, ska
forhandsanmalan lamnas in innan arbetena pabérjas. En kopia av anmaélan ska finnas
anslagen pa byggarbetsplatsen. Uppdatering av férhandsanmaélan ska ske |6pande av
utsedd BAS-U pa uppdrag av byggherren. Férhandsanmalan upprattas vid behov och
arkiveras i projektets dokumentation.

Elektronisk personalliggare ska finnas tillganglig och vara installerad pa arbetsplatsen.
Samtliga personer som vistas och arbetar pd arbetsplatsen ska registrera narvaro vid
ankomst och avslut av arbete. Registrering ska &ven ske vid tillfalliga avbrott, sdsom

lunch eller arenden utanfér arbetsplatsen.

Vid myndighetskontroller kan sanktionsavgift komma att paféras ansvarigt féretag om
personalliggaren inte har hanterats korrekt, exempelvis om in- eller utloggning inte
har genomforts enligt gallande krav. Korrekt anvandning av personalliggaren ar darfér
obligatorisk fér samtliga verksamma pa arbetsplatsen.
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7. Produktion

7.1 Arbetsplatsplanering (APD-plan)

En arbetsplatsplan upprattas for projektet och utgér underlag fér etablering och
genomfdrande av arbetena. Planen redovisar bland annat placering av
skyddsanordningar, etableringsytor, utrymnings- och transportvagar,
brandskyddsatgarder samt omraden fér materialhantering och upplag.

Syftet ar att skapa en saker, effektiv och valorganiserad arbetsplats.

I arbetsplatsplaneringen beaktas dven atgarder for att begrdnsa energianvandningen
under produktionsskedet, exempelvis genom effektiv etablering, planering av drift och
val av utrustning.

Arbetsplatsplanen ska kommuniceras till samtliga som arbetar inom projektet.
Genomgang sker vid startméte samt vid behov vid férandringar, och omfattar bade
egen personal och anlitade underentreprendrer.

7.2 Byggmaterial, Kemiska produkter

7.2.1 Val av byggmaterial och kemiska produkter

Val av byggmaterial och kemiska produkter ska ske med hansyn till miljé, halsa och
I1&ngsiktig hallbarhet. Produkter ska, dar sd a&r mojligt, véljas med malsattningen att
minimera negativ miljdpaverkan under saval byggskede som brukstid.

BSM Stockholm anvander Byggvarubeddémningen (BVB) som stdd vid val av
byggmaterial. Material och produkter som ar bedémda som Accepteras eller
Rekommenderas far anvandas utan sérskilt godkdnnande. Produkter som &r klassade
som Undviks far endast anvandas efter sarskild provning och godkdnnande, varvid
avvikelse ska dokumenteras enligt projektets rutiner.

Samtliga entreprendrer som hanterar eller anvander kemiska produkter inom
projektet ska, innan arbetet pabérjas, redovisa en aktuell kemikalieférteckning
tillsammans med tillhérande sakerhetsdatablad. Dokumentationen ska éverlamnas till
utsedd BAS-U och hallas tillganglig pa arbetsplatsen under hela projektets
genomfdérande.

7.2.2 Forvaring och markning av kemiska produkter

En aktuell kemikalieférteckning med tillhérande sékerhetsdatablad ar upprattad for
projektet och forvaras digitalt i projektets dokumentmapp.

Dokumentationen ska hallas uppdaterad och vara lattillganglig fér berérd personal
under hela projektets genomférande.
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7.2.3 Energianvandning

I projekterings- och planeringsskedet ska forutsattningarna fér etableringen
analyseras med fokus pa att uppna en effektiv och resurssnal energianvandning pa
byggarbetsplatsen. Val av I6sningar och arbetssatt ska bidra till att begransa
energiforbrukningen under projektets genomférande.

Under produktionsskedet ska de dtgérder och insatser som faststéllts i planeringen
tilldmpas och féljas upp i det dagliga arbetet for att sakerstalla att beslutad
energistrategi efterlevs.

7.2.4 Rivning och sanering

Rivnings- och saneringsarbeten utférs av anlitad underentreprendr inom ramen for
uppdrag hos BSM Stockholm. Arbetena ska planeras och genomfdras i enlighet
med underentreprendrens faststdllda arbetsberedning, genomfdrd riskbedémning
samt gallande egenkontroller.

Underentreprendren ansvarar for att erforderlig dokumentation finns upprattad och
tillgdnglig innan arbetena pabdrjas samt att arbetet bedrivs enligt géllande
lagstiftning, foreskrifter och projektets KMA-krav.

7.3 Damm, buller, Vibrationer och Vattenhantering

Projektet ska genomféras i enlighet med Naturvardsverket allmanna rad avseende
buller fran byggverksamhet. Bullrande arbeten ska planeras och utféras med hansyn
till omgivande verksamheter och for att minimera stérningar.

Hogljudda arbetsmoment, sdsom bilning och liknande arbeten, ska endast utféras
under tider som har samordnats och éverenskommits med berdrd verksamhet i
byggnaden. Faststédllda arbetstider ska kommuniceras tydligt och efterlevas.

Information om tider fér stérande arbeten ska finnas anslagen pa vél synliga platser,
exempelvis i byggnadens entré samt i anslutning till arbetsplatsen, fér att sékerstalla
att berdrda informeras i god tid.

7.4 Arbetsmaskiner och fordon

Fordon, maskiner och arbetsutrustning som anvands i projektet ska vara i fullgott
skick for att forebygga lackage och darmed minska risken for mark- och
miljéféroreningar. Rutiner ska finnas for att sakerstélla att eventuella utslapp kan
hanteras snabbt och pa ett kontrollerat satt, exempelvis genom tillgang till
saneringsutrustning.

Fér BSM Stockholms generella forsakringsarenden bedéms risken for markféroreningar

som begrédnsad. Sarskilda atgarder enligt ovan tillampas darfor endast i de fall
projektets art eller omfattning motiverar detta.
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7.5 Upphandling och inkdp
Vid upphandling och inkép féljs foretagets rutiner for inkdp. I dessa framgar bland annat att:

e Samtliga underentreprendrer ska informeras om projektets KMA-plan samt
géllande arbetsmiljéplan innan kontraktering och senast innan arbeten pabérijas.
Informationen ska sakerstalla att stallda krav ar kdanda och accepterade av berérda
parter.

« All personal och samtliga underentreprenérer ska vid etablering pa arbetsplatsen
skriftligen bekrafta att de tagit del av och férstatt KMA-plan, arbetsmiljéplan samt
gallande ordnings- och skyddsregler. I samband med detta ska dven kompetens,
utbildning och behdrighet verifieras for de arbetsmoment som ska utféras.

¢ Innan avtal tecknas kontrolleras samtliga entreprendrer mot relevanta register och
system for att sakerstalla seriositet och regelefterlevnad. Detta omfattar bland
annat kontroll av skatte- och avgiftsstatus, kreditvardighet samt att gallande
kollektivavtal eller motsvarande villkor tilldmpas.

7.6 Identifiering av projekts-, kvalitets-, miljo-risker

En samlad riskanalys avseende kvalitet, miljé och arbetsmiljé har genomférts for
projektet. Identifierade risker och planerade atgarder redovisas i projektets
overgripande riskbeddmning, vilken férvaras i projektets dokumentmapp och utgér
underlag for det fortsatta arbetet.

Samtliga entreprenérer ska, innan arbeten pabdrjas, upprétta och dverlamna
riskbeddmning fér sina egna arbetsmoment. Riskbeddémningen ska vara anpassad till
aktuellt arbete och samordnas med projektets évergripande riskhantering.

Vid arbeten som omfattar hantering av asbest ansvarar BSM Stockholm for att arbetet
planeras och genomférs i enlighet med gallande lagstiftning och féreskrifter. Anmalan
om rivning av asbest ska vara genomford och diarieférd innan arbetet pabérijas.
Uppgifter om diarienummer och tillhérande dokumentation framgar av separat
arbetsorder.

7.7 Ordnings- och skyddsregler

For projektet har ordnings- och skyddsregler faststallts och utgér en del av projektets
styrande dokumentation. Reglerna finns tillgangliga i projektets dokumentmapp och
bifogas som bilaga till denna KMA-plan.

Samtliga personer som vistas och arbetar pa arbetsplatsen ska ta del av och félja
gallande ordnings- och skyddsregler under hela projektets genomfdrande.
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7.8 Arbetsberedning

For arbetsmoment av mindre omfattning kan arbetsberedning genomféras genom
muntlig genomgang med berérd personal. Syftet &r att sakerstélla att arbetet
planeras och utférs pa ett sakert och korrekt sétt.

For arbetsmoment som bedéms som sarskilt riskfyllda eller kritiska ska
arbetsberedning upprattas vid behov och kompletteras med tillhérande
riskbedémningar.

Dokumentation fran dessa arbetsberedningar och riskanalyser ska arkiveras i
projektets dokumentation och vara tillganglig under projektets genomfdrande.

7.9 Kontroll och provning

Foéretagets ordinarie utrustning hanteras, kontrolleras och underhalls i enlighet
med faststallda rutiner enligt féretagets gallande manual.

7.9.1 Egenkontroller

Egenkontroller ska genomféras i den omfattning som kravs for att sakerstalla att
arbetet utférs enligt géllande krav. Kontrollerna ska omfatta saval foreskrivna
kontrollpunkter som arbetsmoment som, baserat pa erfarenhet, bedéms vara sarskilt
kritiska for kvalitet, miljo eller arbetsmiljo.

Varje egenkontroll ska dokumenteras och tydligt redovisa:

« pa vilket satt kontrollen har genomforts,

» vilket krav, handling eller regelverk kontrollen avser,
e vem som har utfért kontrollen, samt

o utfallet av kontrollen och eventuella avvikelser.

Dokumenterade egenkontroller ska utgéra underlag for uppféljning och
kvalitetssakring under projektets genomférande.

Varje Projektledare ansvarar for att egenkontrollerna utférs och dokumenteras
samt att dessa sparas i respektive projektmapp fér utférandet.
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7.9.2 Mottagningskontroll

Den person som tar emot leveranser pa arbetsplatsen ansvarar for att kontrollera
levererat material mot tillhérande féljesedel och sékerstélla att leveransen
Overensstammer med bestallningen.

Om avvikelser, skador eller felaktigheter upptacks ska detta omgaende dokumenteras,
exempelvis genom fotografering, och rapporteras till projektledningen samt berérd
personal for vidare hantering enligt projektets rutiner.

7.10 Uppféljning av efterlevnad under produktionen

Uppfdljning av projektets genomfdrande sker |I6pande och behandlas vid de méten som
halls under byggtiden. Syftet &r att sikerstélla att projektet bedrivs i enlighet med stéllda
krav och faststallda rutiner.

Vid behov planeras och genomférs KMA-ronder som ett verktyg for att folja upp arbetet
inom kvalitet, miljé och arbetsmiljo. Darutdver kan interna eller externa revisioner
genomfodras i de fall projektets omfattning, avtalskrav eller sarskilda forutsattningar
motiverar detta.

Revisioner och ronder kan inriktas pa specifika fokusomraden men ska alltid omfatta en
samlad granskning av projektet. Detta inkluderar efterlevnad av krav, hantering av
dokumentation samt kontroll av det praktiska utférandet.

7.10.1 KMA-Ronder

Kvalitets, Miljé- och Arbetsmiljé ronder genomférs omfattande eller vid behov utifran
projektets beroende. Utfall frAn KMA-ronder kommuniceras ut till berérd personal utan
framférhall.

7.11 Nodlagesberedskap

Med nddlage avses handelser eller situationer som innebar eller kan innebara allvarlig
paverkan p& manniskor, miljé eller egendom. Detta kan exempelvis omfatta olyckor,
brand, skadegoérelse, miljdincidenter eller andra oférutsedda handelser som medfor
konsekvenser utéver vad den ordinarie organisationen normalt kan hantera.

Risker kopplade till potentiella nédlagen har identifierats inom ramen fér projektets
samlade KMA-riskbedémning och ligger till grund fér planerade beredskapsatgérder.

Projektets KMA-ansvarige ska, i samverkan med bestadllaren, sakerstalla att rutiner
finns faststallda for hur ett nédlage ska hanteras i syfte att begransa skador och

konsekvenser i stérsta méjliga man.

Vid intraffat nddlage ska erforderliga interna och externa resurser kunna mobiliseras
utan dréjsmal for att sakerstélla en snabb och effektiv insats.
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7.12 Kallsortering av restprodukter

Brannbart avfall ska hanteras separat och hallas atskilt fran 6vriga avfallsfraktioner
vid saval lagring som transport. Returhantering ska tillampas fér byggpallar av
standardformat, pallkragar samt kabeltrummor, vilka aterlamnas till respektive
leverantdr i enlighet med géllande rutiner. BSM Stockholm ansvarar for att
tillhandahalla fungerande avfallshantering for projektets anlitade
underentreprendrer. Undantag géller for maleriarbeten, dér respektive entreprenér
ansvarar for omhandertagande och korrekt hantering av anvanda penslar,
fargrester och annat malerirelaterat avfall i enlighet med géllande bestdmmelser.
Avfall ska sorteras pa arbetsplatsen i foljande fraktioner, i syfte att méjliggéra
atervinning och minska miljépaverkan:

e Tra

e Plast

¢ Metall

o El-avfall

e Gips

e Glas

¢ Mineraliskt avfall (betong, tegel, klinker, keramik, sten)
e Brannbart avfall

e Emballageplast och cellplast

e Mineralull och isoleringsmaterial
e Blandat avfall fér eftersortering

7.13 Kontroll-, mat- och provningsutrustning
Féretagets normala utrustning skéts enligt rutiner i Manualen for kontroller.

7.14 Avvikelsehantering

Upptackta avvikelser ska dokumenteras omgaende i en avvikelserapport. Samtliga
rapporterade avvikelser registreras och sammanstalls i foretagets avvikelsesystem
foér vidare uppféljning och hantering.

For varje avvikelse ska korrigerande atgarder faststéllas och genomféras inom
beslutad tidsram. Atgarder ska foljas upp for att sakerstélla att avvikelsen &r korrekt
hanterad och avslutad.

Sammanstallning av avvikelser utgér underlag fér intern revision samt for ledningens
genomgang i syfte att identifiera forbattringsomraden och férebygga aterkommande
brister.

All personal och samtliga underentreprendrer ansvarar for att rapportera avvikelser
inom sitt respektive ansvarsomrade. KMA-ansvarig ansvarar for att berérd part
informeras om rapporterade avvikelser. Projektledningen ansvarar for att beslutade
dtgarder genomfodrs och slutférs inom faststalld tid.
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7.14.1 ATA-Hantering

Andrings- och tilldggsarbeten far endast utféras efter godkénnande fran bestéllaren.
Hantering av sadana arbeten ska ske i enlighet med gallande avtalsvillkor, exempelvis
projektets eller ramavtalets administrativa foreskrifter eller motsvarande styrande
handlingar.

7.14.2 Hantering av avvikelse och korrigerande atgérder i kontrollblad

Avvikelser fran faststéllda eller tilldtna gransvérden ska dokumenteras i aktuellt
kontrollblad. I dokumentationen ska aven genomfdrda eller planerade korrigerande
atgarder tydligt redovisas.

8. Overlamnande och avslut

8.1 Besiktningar, férsyn och slutkontroll

Besiktningsplan upprattas i samrad med aktuell bestéllare vid projektets avslut.
8.2 Projektdokumentation

Projektet avslutas enligt rutin i samtliga system och arkiveras enligt rutin
efter reglement.

9. Viktiga dokument

e Forhandsanmalan till Arbetsmiljéverket

e KMA-plan

¢ Ordnings- och skyddsregler

e Total riskbedémning

e Skyddsorganisation

e Rutiner for noédsituationer

e Checklista vid nodlage

e Olycks- och tillbudsrapporter

e Kemikalieforteckning inklusive sakerhetsdatablad
* Protokoll fran skyddsronder
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